
物品の授業
十勝支部研究部第３グループ



１時間目：物品売払（事務機器）　

２時間目：物品売払（鉄くず売却）

３時間目：管理換（移動型クーラー）　

４時間目：外国語指導助手に係る物品貸与　

５時間目：寄附物品

課外授業：産廃の分別

◎時間割

－○○農業高校－

－○○高校－

－帯広○○

　　高校－

－○○高校－

－帯広○学校－

－帯広○○高校－



＜関係法規等＞

北海道財務規則　第９章　物品　

　第４節　物品の処分　

　第238条（不用の決定等）

　第239条（物品の売払い）

１時間目　物品売払　～事務機器～　

◎不用物品の事務処理



供用・貸付等ができない物品の発生　約140種類



物品管理主任へ物品の返納

供用・貸付等ができない物品の発生

供用先は？
物品管理主任
物品供用員

使用の可・不可

物品管理者に報告

遊休物品の登録

管理換の申出　有・無

管理換決定 遊休物品の登録解除

不用の決定

物品管理主任

物品供用員

使用できない 不可 不可

無
有

可 可

売払（交換）
可・不可

解体
可・不可

廃棄



１.不用品の報告

　受任会計員である物品管理主任（事務長）は、その保管中の物品の

うちに供用及び貸付等の必要がないもの又は供用及び貸付等ができな

いものがあると認めるときは、その旨を物品管理者（学校長）に報告

しなければならない。

（財規第238条第１項）

　



１.不用品の報告

年数経過により、物品としての機能が低下し、
再使用不可能。

遊休物品として登録は行わず、
別途、不用の決定をして処分を行う。



２.不用の決定

　地方自治法施行令第170条の４において、

「物品は、売払いを目的とするもののほか、不用の決定をしたものでなけ
れば売り払うことができない」旨を規定している。
　



　物品管理者は、物品管理主任からの

報告により、当該物品が管理換等の方法

により処理することができないと認めた

ときは、物品不用決定書（別記第58号

様式）によりその不用の決定をするもの

とする。

（財規第238条第３項）

２.不用の決定



３.売払の決定

　契約担当者等は、物品管理者からの請求があったときは、物品売払

決定書（別記第59号様式）により、売払いの決定をし、その旨を物品

管理者に通知するものとする。

（財規第239条第２項）

　物品管理者は、物品を売り払おうとするときは、物品売払決定書

（別記第59号様式）により、契約担当者等に対し、その措置を請求

しなければならない。

（財規第239条第１項）



買受人決定買受人決定

３.売払の決定

　契約担当者等は、財務規則に定める契約の
手続きを経て、当該物品の売払を決定する。

　添付書類：
　予定価格算定調書（別記第７号様式）



３.売払の決定
予定価格の決定

算定方法としては…
・一般市場における市場価格
・売払いの前例又は実例　など　

　契約担当者等は、随意契約の方法により契約を締結しようとするときは、
あらかじめ、第151条の規定（同条第３項の規定を除く）に準じて、予定価格
を定めなければならない。
（財規第163条）





４.払出の決定

　物品管理者は、契約担当者等からの売払決定通知を受けたときは、当該物
品売払決定書により、当該物品の払出しの決定をし、受任会計員である物品
管理主任に対し、払出しの通知をするものとする。
（財規第239条第３項）



５.物品の払出

現品引渡 現品

物品受領書

物品管理主任は、物品管理者からの払出通

知を受けたときは、物品受領書（別記第53

号様式）を徴して契約の相手方に当該物品

を引き渡さなければならない。

（財規第239条第４項）

買受人売払代金

買受人



６.出納の整理
　物品管理主任は、備品（消耗品）記録票を整理する。



＜関係法規等＞

北海道財務規則　第３章　収入　

　第３節　収納　

　第56条（歳入金の収納）

　第61条（現金の払込み）

道立学校の物品事務取扱要領

税外関係収入取扱員事務取扱要領

◎売払収入の事務処理



１.歳入金の収納

　物品の売払契約の締結により、即納又は一定期分一括納入の方法で
買受人から代金が支払われる。
　

収入取扱員

売払代金買受人



　収入取扱員は、売払関係書類により収納すべき金額を
確認して「現金領収証書」を作成し、買受人に交付する。

【歳入科目】
　会計名：01 一般会計
　款：10 財産収入
　項：02 財産売払収入
　目：02 物品売払収入
　節：10 不用品売払収入
　略科目コード：2017

１.歳入金の収納
即納方法



　令和５年（2023年）９月８日付局財指第363号通知
　適格請求書等保存方式（インボイス制度）事務取扱要領の制定について



　収納した現金等は、「現金払込書」により
指定銀行に払い込まなければならない。

現金領収証書

現金払込書

買受人

収入取扱員

指定銀行

２.現金の払込み
即納方法



　収入取扱員は「現金等収納払込集計票」
（別記第４号様式）を１部作成する。
　
　　添付書類：
　　・「現金領収原符」
　　・「領収証書」
　　・「現金出納簿」　等

　　
　　　　検査担当職員に回付　

３.現金出納



　「現金出納簿」の使用並びに記載は、
税外関係収入取扱員事務取扱要領第７を参照
のうえ、処理する。

３.現金出納
現金出納簿



　検査担当職員は、「現金領収原符」の所定
箇所（使用枚数及び取扱合計金額が記載され
ているもの）の余白に検査済みの認印を押印
し、学校長へ検査の報告をして、決裁を受け
て返付する。

３.現金出納



　教育局長（歳入徴収者）にその都度送付しなければならない。

領収証書
　表紙を附し、月日順に編集し、当該収入取扱員が保管する。

３.現金出納

領収済通知書



２時間目　物品の売払～鉄くず～

＜関係法規等＞

◎不要物品売払の事務処理

北海道財務規則　
第4節　物品の処分
第238条（不要の決定等）
第239条（物品の売払）



老朽化により使用不可となったトラクターの売払事例



売払 廃棄解体使用の
可/不可

解体費用

１.不要の決定
業務負担増



売払 廃棄解体使用の
可/不可

解体費用

業務負担増

鉄くずとして売払
（100,000円程度）

車両として売払
（40,000円程度）

収益が大きい

１.不要の決定



2.予定価格の算定



有価物

非有価物
（タイヤ・ガラス等）

65％

2.予定価格の算定

車両の重さ×65％
×単価（※）

ｰ運搬経費

運搬経費＝トラック賃料＋燃料費



１.不要の決定
（第59様式　物品売払決定書）

地方自治法施行令
第167条の2第1項第1号
北海道財務規則
第162条の2第4号



５.物品の払出



６.出納の整理



＜関係法規等＞

北海道財務規則　第９章　物品　

　第３節　物品の管理　

　第２１９条　　　

　第２２０条　管理換

　第２２１条

3時間目　管理換　　　　

◎受領側の事務処理



１.通知確認・内諾
本庁・局等からの管理換の通知

了解を得られれば当該校に通知する。

当該校に連絡



通知
　物品管理者は、物品の効率的な供用又は貸付等のため必要があると

きは、その管理する物品を他の物品管理者と協議してその所属に移し

換えることができる。（財規第219条第１項）

　物品管理者は、前項の規定による移換え（以下「管理換」という。）

をしようとするときは、物品管理換決定書により、管理換の決定を

し、受任会計員である物品管理主任に対し当該物品の払出しの通知を

するとともに、管理換を受ける物品管理者に対し物品管理換通知書に

より通知しなければならない。（財規第219条第２項）

　

　物品管理者は、前項の規定による移換え（以下「管理換」という。）

をしようとするときは、物品管理換決定書により、管理換の決定を

し、受任会計員である物品管理主任に対し当該物品の払出しの通知を

するとともに、管理換を受ける物品管理者に対し物品管理換通知書に

より通知しなければならない。（財規第219条第２項）

　

授与側　受領側　

　受任会計員である物品管理主任は、前項の通知を受けたときは、直

ちに、当該物品に物品管理換通知書を添えて管理換を受ける物品管理

者に送付しなければならない。（財規第219条第３項）

　



２.正式依頼（通知）



２.正式依頼（通知）



通知
　物品管理者は、前条第２項の規定による物品の管理換の通知を受けた

ときは、当該物品管理換通知書により、当該物品の受入れの決定をし、

受任会計員である物品管理主任に対し受入れの通知をするものとする。

（財規第220条第1項）

授与側　受領側　

　受任会計員である物品管理主任は、前項の通知を受けたときは、当該

物品を受け入れるとともに、管理換物品受領書を管理換をした受任会計

員である物品管理主に送付しなければならない。（財規第220条第２項）

　物品の管理換は、無償として整理するものとする。ただし、異なる会

計の間において物品の管理換をするときは、知事が無償と認めた場合を

除き、有償として整理するものとする。（財規第221条第１項）



４時間目　外国語指導助手の公宅の貸与物品

そもそも貸与物品とは
外国語指導助手の雇用期間中に貸与できる物品のこと。（外国語
指導助手物品貸与基準より　平成23年3月30日学校教育局高校教
育課長決定）

冷蔵庫、食卓テーブル、食器戸棚、石油ストーブ、
ガスコンロ



外国語指導助手の任用期間

　任用期間は１年間であり、採用した日の属する会計年度の末日

までを前半任期、その翌会計年度の初日から前年度に採用された

比の前日までが後半任期。

　例えば、令和7年８月４日任用の場合

・前半任期…令和7年8月4日～令和8年3月31日

・後半任期…令和8年4月1日～令和8年8月3日

任期ごとに手続が必要！（継続任用の場合も）

※令和７年度の事例を元に説明します！



４月当初　貸与更新業務

・令和７年４月1日～令和７年７月31日まで

の更新

・参考資料として辞令の写し・最初に払出を

したときの決定書をつけると良い

・貸与する外国語指導助手が変わらない場合

は、物品の受入払出の手続は省略できる



８月当初　受入業務

・後半任期で任用が終了し新しい外国語指導助手が任用される

場合は、貸与物品を学校に受け入れる手続が必要（実際には後

任の外国語指導助手と同じ公宅に入ることが多いため、学校に

戻す作業はしないことが多い）

・物品返納書の作成

・参考資料として辞令の写し

・また４月と同様に貸与する外国語指導助手が同じ場合は受入

業務は省略できる





８月当初　貸与の決定

・新たに外国語指導助手を任用又は任用期間を延長した際に

は、貸与物品を学校から本人へ貸与する手続が必要

・参考資料として辞令の写しを付けると良い



８月当初　払出業務

・新しい外国語指導助手が任用される場合は、貸与物品を学校

から本人へ払い出す手続が必要。（実際には前任の外国語指導助

手と同じ公宅に入ることが多いため、学校から運搬作業はしな

い事が多い）

・物品受領書の作成

・参考資料として辞令の写し

・また４月と同様に払出す外国語指導助手が同じ場合は払出業

務は省略できる





関係法規等
北海道財務規則第215条、第216条同運用方針
「部局長又は地方部局長である物品管理者は、寄附により物品を
取得しようとするときは、あらかじめ、総務部長の承認を受けな
ければならない。ただし、次の各号に掲げる物品については、
この限りではない。」（北海道財務規則第215条より）

５時間目  寄附物品の受入　



総務部長の承認を省略できる物品とは･･･
（１）図書
（２）医療用試薬品
（３）食品
（４）前各号のほか、その評価格が10万円以下の物品（知事の定めるものを除く）

上記に当てはまる場合は、総務部長の承認を省略可能

→所属で「物品受入決定書」を作成するだけで良い。

上記に当てはまらない場合は、受入承認申請を行い、総務部長の承認を得た後に受

入。（維持運営費が増加する場合は受入承認申請の前に教育長と事前協議が必要）

具体的な事務は北海道財務規則第216条参照！

寄附の申し入れがあったらまず上記に当てはまるか確認！



北海道財務規則216条から見る受入れ手順
　物品管理者は、寄附により物品を取得しようとするときは、寄附者から寄附申込
書を徴し、物品受入決定書により、当該物品の受入れの決定をし、受任会計員であ
る物品管理主任に対し受入れの通知をするものとする。この場合において、寄附申
込書を徴することが不適当又は困難なときは、これを徴さないで受入れの決定をす
ることができる。
２ 第213条第６項の規定は、物品の寄附の場合について準用する。

寄附申込書の様式は？

特定の様式はないため、寄附者の意思が確認できるものであれば良い。

寄附申込書を徴することが不適当又は困難なときとは？

寄附物品が送付されてきたとき又は社会通念上書面による申込を受け難い場合。





総務部長の承認が必要な場合の事務
（この項の教育長との事前協議は維持運営費が増加する場合のみ）



総務部長の承認が必要な場合の事務

総務部長の承認後、物品受入決定書を作成して受入作業

備品記録票の整理等を忘れずに！



学校で出すごみの分別方法については
市町村や契約業者によって取り扱いが
異なります。
参考資料として、帯広○○高校の分別
方法の例を掲載します。

課外授業  廃棄物の分別について　



学校のごみ処理について

学校で出すごみは全て運搬処理料がかかります。

家庭ごみの分別とは違い、

「事業系一般廃棄物」と「産業廃棄物」の

市町村の分別方法や契約内容に則って

分別する必要があります。

　



帯広市では、事業系一般廃棄物は

「くりりんセンター」に搬入します。

分別方法は十勝環境複合事務組合の

ＨＰで確認することができます。

分別方法をよく確認して分別して

ください。

事業系一般廃棄物
(産業廃棄物以外のもの)



帯広○○高校学校祭で示した分別例
＜燃やすごみ（事業系一般廃棄物）＞

・紙類（紙屑・ペンキが塗ってあるなど、加工さ

れているダンボール）（長さ１ｍ以内）・生ごみ・

割り箸・貝殻・布類（油がついたものは産業廃棄

物）・木（枝・木材）（長さ１ｍ以内、太さ５㎝以

内にする／釘などの金属を取り除き、紐で縛るこ

と）



帯広○○高校学校祭で示した分別例
＜燃やさないごみ・大型ごみ（事業系一般廃棄物）＞

・弁当容器（学校の売店で購入した弁当の容器は

販売場所前の専用のごみ箱に捨てること）

・お菓子の空き袋・カップ麺空容器

・木、木製大型ごみ（長さ２ｍ以内、太さ５㎝以

上20㎝以内）



帯広○○高校学校祭で示した分別例
＜事業系一般廃棄物以外＞

＜産業廃棄物＞

☆廃プラスチック（金属付着なしのプラスチック類）：ラッ

プ・ビニール・おしぼりの袋・発泡スチロール（なるべく使用

しないこと）・発泡トレイ・ペットボトルのキャップ・PPバン

ド・調味料用ペットボトル・スズランテープのポンポン等

☆びん：飲み物・ドレッシング等いずれのびんも産業廃棄物

（びんのみでまとめること）



帯広○○高校学校祭で示した分別例
＜事業系一般廃棄物以外＞

＜特定廃棄物＞

・乾電池（別の袋に入れて分別する）



帯広○○高校学校祭で示した分別例
＜事業系一般廃棄物以外＞

＜資源ごみ（リサイクル）＞

・缶（アルミとスチールに分別、リングプルは外さないこと）

・飲料用ペットボトル（ラベルは外さず、キャップは外して廃プラ

スチックごみへ（飲料用ペットボトルのみでまとめること））

・金属：アルミホイル（塗料等の付着のないアルミホイルのみでま

とめること）・釘・針金（小さく丸めて安全にすること）

・新聞紙、未加工のダンボール（留め具・ガムテープ等を外し、た

たんで紐で縛ること）



ご清聴ありがとうございました！

十勝支部研究部　第3グループ
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