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	物品の授業
	◎時間割
	１時間目：物品売払（事務機器）　 ２時間目：物品売払（鉄くず売却） ３時間目：管理換（移動型クーラー）　 ４時間目：外国語指導助手に係る物品貸与　 ５時間目：寄附物品 課外授業：産廃の分別

	１時間目　物品売払　
	～事務機器～　
	◎不用物品の事務処理

	供用・貸付等ができない物品の発生　約140種類
	供用・貸付等ができない物品の発生
	供用先は？ 物品管理主任 物品供用員
	物品管理者に報告
	解体
	可・不可

	廃棄
	売払（交換）
	可・不可
	使用の可・不可
	遊休物品の登録
	管理換の申出　有・無

	不用の決定
	管理換決定
	遊休物品の登録解除


	１.不用品の報告
	１.不用品の報告
	２.不用の決定
	２.不用の決定
	３.売払の決定
	３.売払の決定
	買受人決定
	買受人決定
	３.売払の決定

	予定価格の決定
	算定方法としては…
	・一般市場における市場価格 ・売払いの前例又は実例　など　


	４.払出の決定
	５.物品の払出
	売払代金
	買受人
	物品受領書
	買受人
	現品
	現品引渡

	６.出納の整理
	◎売払収入の事務処理
	１.歳入金の収納
	収入取扱員
	買受人
	売払代金

	１.歳入金の収納
	即納方法
	　令和５年（2023年）９月８日付局財指第363号通知 　適格請求書等保存方式（インボイス制度）事務取扱要領の制定について
	２.現金の払込み
	即納方法
	収入取扱員
	現金領収証書
	買受人
	現金払込書

	３.現金出納
	３.現金出納

	現金出納簿
	３.現金出納
	３.現金出納

	領収証書
	領収済通知書
	２時間目　物品の売払～鉄くず～

	◎不要物品売払の事務処理
	＜関係法規等＞

	老朽化により使用不可となったトラクターの売払事例
	１.不要の決定
	使用の可/不可
	売払
	解体
	廃棄
	業務負担増


	１.不要の決定
	使用の可/不可
	売払
	解体
	廃棄
	収益が大きい
	解体費用


	2.予定価格の算定
	2.予定価格の算定
	車両の重さ×65％
	×単価（※）
	ｰ運搬経費
	運搬経費＝トラック賃料＋燃料費


	１.不要の決定
	（第59様式　物品売払決定書）

	５.物品の払出
	６.出納の整理
	3時間目　管理換　　　　
	◎受領側の事務処理
	４時間目　外国語指導助手の公宅の貸与物品
	そもそも貸与物品とは
	冷蔵庫、食卓テーブル、食器戸棚、石油ストーブ、ガスコンロ
	外国語指導助手の任用期間

	任期ごとに手続が必要！（継続任用の場合も）
	※令和７年度の事例を元に説明します！

	４月当初　貸与更新業務
	８月当初　受入業務
	８月当初　貸与の決定
	８月当初　払出業務
	５時間目  寄附物品の受入　
	関係法規等
	総務部長の承認を省略できる物品とは･･･
	寄附の申し入れがあったらまず上記に当てはまるか確認！
	上記に当てはまる場合は、総務部長の承認を省略可能 →所属で「物品受入決定書」を作成するだけで良い。
	上記に当てはまらない場合は、受入承認申請を行い、総務部長の承認を得た後に受入。（維持運営費が増加する場合は受入承認申請の前に教育長と事前協議が必要）

	具体的な事務は北海道財務規則第216条参照！

	北海道財務規則216条から見る受入れ手順
	寄附申込書の様式は？
	寄附申込書を徴することが不適当又は困難なときとは？

	総務部長の承認が必要な場合の事務
	総務部長の承認が必要な場合の事務
	課外授業  廃棄物の分別について　
	学校で出すごみの分別方法については
	市町村や契約業者によって取り扱いが
	異なります。
	参考資料として、帯広○○高校の分別
	方法の例を掲載します。
	学校のごみ処理について
	事業系一般廃棄物 (産業廃棄物以外のもの)
	帯広○○高校学校祭で示した分別例
	＜燃やすごみ（事業系一般廃棄物）＞
	帯広○○高校学校祭で示した分別例
	＜燃やさないごみ・大型ごみ（事業系一般廃棄物）＞
	帯広○○高校学校祭で示した分別例
	＜事業系一般廃棄物以外＞
	帯広○○高校学校祭で示した分別例
	＜事業系一般廃棄物以外＞
	帯広○○高校学校祭で示した分別例
	＜事業系一般廃棄物以外＞
	ご清聴ありがとうございました！

